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ПОЛОЖЕНИЕ
о постановке\снятии на внутришкольный учет обучающихся муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения – школы №35 имени А.Г. Перелыгина города Орла
1.Общие положения.

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конвенцией ОУН о правах ребенка, Конституцией РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЭ "Об образовании в Российской Федерации" с дополнениями и изменениями, Семейным кодексом РФ, Федеральным законом от 24 июня 1999 года N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонаруше​ний несовершеннолетних» (в ред. от 13.07.2015г.), Уставом ОУ.

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок постановки на внутришколь​ный учет и снятия с учета обучающихся и их семей муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения – школы №35 имени А.Г. Перелыгина города Орла 
1.3. В Положении применяются следующие понятия:

Профилактика безнадзорности и правонарушений обучающихся - система соци​альных, правовых и педагогических мер, направленных на выявление и устранение при​чин и условий, способствующих безнадзорности, правонарушениям, антиобщественным действиям обучающихся, осуществляемых в совокупности с индивидуальной профилак​тической работой с обучающимися и семьями, находящимися в социально опасном поло​жении.

Индивидуальная профилактическая работа - деятельность по своевременному вы​явлению обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении, а также по их социально-педагогической реабилитации и (или) предупреждению совершения ими правонарушений и антиобщественных деяний.

Несовершеннолетний, находящийся в социально опасном положении - обучаю​щийся ОУ, который вследствие безнадзорности или беспризорности находится в обста​новке, представляющей опасность для его жизни или здоровья, либо не отвечающей тре​бованиям к его воспитанию или содержанию, либо совершает правонарушение или анти​общественные деяния.

Семья, находящаяся в социально опасном положении - семья, имеющая обучающе​гося, находящегося в социально опасном положении, а также семья, где родители (закон​ные представители) обучающегося не исполняют своих обязанностей по его воспитанию, обучению и (или) отрицательно влияют на его поведение, либо жестоко обращаются с ним.

Антиобщественные действия - действия несовершеннолетнего, выражающиеся в систематическом употреблении наркотических средств, психотропных и (или) одурмани​вающих веществ, алкогольной и спиртосодержащей продукции, пива и напитков, изготав​ливаемых на его основе, занятий проституцией, бродяжничеством или попрошайниче​ством, а также иные действия, нарушающие права и законные интересы других лиц.

· Учет в ОУ обучающихся и семей, находящихся в социально опасном положении (далее - внутишкольный учет- ВШУ) - система индивидуальных профилактических ме​роприятий, осуществляемая ОУ в отношении обучающегося и семей, находящихся в со​циально опасном положении.
2. Основные цели и задачи

2.1. Внутришкольный учёт ведётся с целью ранней профилактики школьной деза​даптации, девиантного поведения обучающихся.

2.2. Основные задачи:

· обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних; своевремен​ное выявление детей и семей, находящихся в социально опасном положении или группе риска по социальному сиротству;

· предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобще​ственных действий несовершеннолетних;

· оказание социально-психологической и педагогической помощи несовершеннолет​ним с отклонениями в поведении, имеющими проблемы в обучении;

· оказание помощи семьям в обучении и воспитании детей.

3. Организация деятельности по постановке на внутришкольный учёт. 

         3.1. Постановке  на учет подлежат следующие категории несовершеннолетних:

- непосещение или систематические пропуски занятий без уважительных при​чин.

- неуспеваемость обучающегося по учебным предметам.

Социально-опасное положение согласно п. 5 ФЗ № 120:

а)
безнадзорность или беспризорность
б)
бродяжничество или попрошайничество

в)
употребление психоактивных и токсических веществ, наркотических средств, спиртных напитков, курение
         - участие в неформальных объединениях и организациях антиобщественной направленности.

         - систематическое нарушение дисциплины в школе (драки, грубость, скверно​словие и др.) и Устава образовательного учреждения.

         - нарушение запрета на приобретение, передачу, сбыт, хранение, ношение, ис​пользование электронных курительных изделий и принадлежностей к ним (сменные карт​риджи, заправка для картриджей, парогенераторы (атомайзеры) и аккумуляторы), предна​значенных для совершения действий, имитирующих процесс курения табачных изделий, сосательных и жевательных смесей, содержащих никотин и (или) его производные на тер​ритории и в помещении ОУ.

        - основания для постановки на ВШУ семьи, в которой родители (законные пред​ставители):
        1.не исполняют обязанностей по воспитанию, обучению и (или) содержанию своих детей.
        2.злоупотребляют наркотиками, спиртными напитками, отрицательно влияют на поведение несовершеннолетних, вовлекают их в противоправные действия (преступления, бродяжничество, попрошайничество, проституцию, распространение и употребление наркотиков, спиртных напитков т.д.).
          3.2. Минимальный срок постановки на внутришкольный  учет в ОУ  несовершеннолетнего обучающегося (семьи) составляет 6 месяцев.
         3.3.  В случае поступления в образовательную организацию информации о выявлении несовершеннолетних, указанных в пункте 3.1.  классный руководитель обучающегося  направляет в Совета профилактики:


- обоснованное   представление о необходимости учета несовершеннолетних рассматривается Советом профилактики не позднее десяти дней с момента его получения,  поступившие в образовательную организацию из органов и учреждений системы профилактики сведения об отнесении несовершеннолетних к категориям лиц, установленным пунктом 1 статьи 5 Федерального закона № 120-ФЗ, 
         - постановления территориальной (муниципальной) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав с поручениями об организации индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних (при наличии),

          - характеристика на несовершеннолетнего,
          - акт обследования жилищно-бытовых условий.

          Документы передаются секретарю Совета безопасности, ответственному за ведение учета, для внесения в течение трех дней  в Журнал учета отдельных категорий несовершеннолетних обучающихся, в отношении которых проводится индивидуальная профилактическая работа в образовательной организации (приложение № 4) (далее – Журнал учета), а также для обеспечения направления  в территориальную  комиссию по делам несовершеннолетних  и защите их прав (при наличии необходимости) предложений в рамках компетенции и имеющихся в образовательной организации возможностей для включения  в межведомственные планы (программы) индивидуальной профилактической работы, утверждаемые территориальной (муниципальной) комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав (в случае их разработки). 
           3.4. Ведение Журнала учета может осуществляться на бумажном или электронном носителе. Датой постановки несовершеннолетнего на учет в образовательной организации в указанном случае является дата фиксации сведений в Журнале учета. 

           3.5. По результатам рассмотрения указанного представления может быть вынесено одно из следующих решений: 
- об учете несовершеннолетнего и организации с ним индивидуальной профилактической работы, направленной на устранение причин, послуживших  его основанием; 
- о нецелесообразности учета несовершеннолетнего; 
- о нецелесообразности учета несовершеннолетнего и об организации контроля за его поведением со стороны классного руководителя, иного педагога образовательной организации (куратора). 
            В случае принятия решения о постановке несовершеннолетнего на учет и организации с ним индивидуальной профилактической работы, направленной на устранение причин, послуживших его основанием, информация о несовершеннолетнем, подлежащем учету, оформляться в виде протокола заседания Совета профилактики. 

             3.6. Решение об учете несовершеннолетнего в течение трех дней доводится до сведения: 

- родителей (законных представителей) несовершеннолетнего;


- руководителя несовершеннолетнего обучающегося; 

- представителя органа или учреждения системы профилактики, представившего сведения в образовательную организацию. 
             3.7. На заседании Совета профилактики обсуждается и утверждается план индивиду​альной профилактической работы (ИПР) с несовершеннолетним и его родителями (закон​ными представителями), определяются сроки выполнения намеченных мероприятий и от​ветственные лица за выполнение ИПР.

             3.8. Социальный педагог проводит сверку списков обучающихся и семей, состоящих на ВШК, на учёте в КДН и ЗП, ПДН ОП на начало каждой учебной четверти.
4. Организация деятельности по снятию  с  внутришкольного  учёта. 

   4.1. Решение о снятии с ВШК осуществляется Совета профилактики школы на осно​вании представления классного руководителя, КДН и ЗП, ОУУП и ДН ОП;
   4.2.   4.3. Снятие
с внутри школьного учета обучающегося или семьи осуществляется Со​ветом по профилактике и безнадзорности среди несовершеннолетних на основании пред​ставления классного руководителя на снятие с ВШУ обучающегося или семьи, характери​стики, соответствующей информации из КДН и ЗП, ОУУП и ДН ОП, центра социальной защиты населения.
    4.4. С внутри школьного учета снимаются обучающиеся:
          -  позитивные изменения, сохраняющиеся длительное время (минимум 2 месяца), указанных в настоящем Положении обстоятельств жизни обучающегося.
· окончившие Школу;

 - сменившие место жительства и (или) перешедшие в другое образовательное учреждение;

· по другим объективным причинам (положительные результаты проведенной про​филактической работы).
Обучающиеся могут быть сняты с учета в течение учебного года.
      На заседании школьного Совета профилактики по вопросу снятия с ВШК несо​вершеннолетнего приглашаются уведомлением родители (законные представители), кото​рые подписываются под решением о снятии с учета несовершеннолетнего. В особых слу​чаях, возможно, вручить благодарность родителям (законным представителям) за свое​временную поддержку и помощь педагогическому коллективу в выработке совместных действий, необходимых для помощи несовершеннолетнему в преодолении им возникших трудностей.
5. Алгоритм проведения индивидуальной профилактической работы в отноше​нии несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей.

5.1. Индивидуальная профилактическая работа проводится в сроки, необходимые для оказания социальной и иной помощи несовершеннолетним или до устранения причин и условий, способствовавших безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или ан​тиобщественным действиям несовершеннолетних, или наступления других обстоятельств, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
5.2. На каждого обучающегося (семью), стоящую на внутришкольном учете заводится индивидуальная папка, в которой классным руководителем помещаются документы:

- характеристика обучающегося

- акт обследования жилищно-бытовых условий;

- информация об успеваемости и посещаемости ребенка;

- индивидуальный план работы

- отчет о реализации индивидуального плана работы

-информация, поступающая от субъектов профилактики

- уведомления, тематика встреч с  родителями (законными  представителями).

5.3. На каждого обучающегося (семью) стоящую на внутришкольном учете или учете в КДН классный руководитель ведет «Дневник индивидуальной работы», в котором фиксируется вся работа, проводимая с учеником (семьей), опоздания, отсутствия ребенка на уроках, замечания, совершение противоправных действий, вызов родителей (законных представителей), проведенные беседы. При снятии ученика (семьи) с любого вида учета дневник хранится в архиве с личным делом обучающегося. 

5.4. Школьным Советом профилактики совместно с классным руководителем разра​батывается план профилактической работы с данным несовершеннолетним.
5.5. На обучающегося заводится папка индивидуальной профилактической работы, которая ведется социальным педагогом и классным руководителем совместно с учителя- ми-предметниками, по необходимости с привлечением др. служб, в чьи обязанности вхо​дит работа с данной категорией несовершеннолетних.
5.6.  Классный руководитель проводит профилактическую работу согласно плану, разработанному совместно со школьным Советом профилактики. По решению Совета профилактики на обучающихся, нуждающихся в особом контроле, оформляется дисци​плинарный дневник. В котором фиксируются все изменения в поведении и обучении ре​бенка, проводимые профилактические мероприятия. Обо всех результатах контроля за несовершеннолетним родители ставятся в из​вестность классным руководителем, социальным педагогом.
5.7. В случаях отсутствия несовершеннолетнего, стоящего на ВШУ, на занятиях без уважительной причины в школу сразу вызываются классным руководителем, социальным педагогом, его родители.

При отсутствии позитивных изменений после проведенной профилактической работы родители (законные представители) обучающегося для оказания им помощи 

пригашаются уведомлением на заседание Совета профилактики, где рассматриваются во​просы:

· невыполнения родителями обязанностей по обучению и воспитанию несовершен​нолетнего;

· уклонение несовершеннолетнего от обучения (прогулы, невыполнение домашних заданий и т.д.).
          5.8. Если родители отказываются от помощи, предлагаемой школой, сами не занима​ются проблемами ребенка, школьный Совет профилактики выносит решение об обраще​нии с ходатайством в КПН и ЗП:

· о проведении профилактической работы с несовершеннолетними, употребляющи​ми спиртные напитки, наркотические вещества, психотропные вещества, привле​кавшимися к административной ответственности, вернувшимися из специальных учебно-воспитательных или лечебно-воспитательных учреждений закрытого типа;

· о рассмотрении материала в отношении несовершеннолетнего, совершившего дея​ние, за которое установлена административная ответственность;

· об оказании помощи в организации занятий дополнительным образованием несо​вершеннолетнего, состоящего на профилактическом учете в объединениях муни​ципального уровня;

· об оказании помощи в организации летнего отдыха несовершеннолетнего, состоя​щего на профилактическом учете;

· об исключении несовершеннолетнего, достигнувшего 15-летнего возраста (Закона РФ ст. 19 п. 7 «Об образовании в Российской Федерации»), из образовательной ор​ганизации, о переводе на иную форму обучения или в другую образовательную ор​ганизацию;

· о рассмотрении материала в отношении родителей (законных представителей), не выполняющих свои обязанности по содержанию, воспитанию или обучению несо​вершеннолетнего;

· об административных мерах воздействия на родителей несовершеннолетних и са​мих несовершеннолетних, уклоняющихся от выполнения Закона РФ "Об образова​нии в Российской Федерации.
5.9. Школьный Совет профилактики имеет право ходатайствовать перед администрацией:

· о вынесении выговора обучающемуся;

· о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий для обучающегося в течение четверти;

· о составлении индивидуального графика дополнительных учебных занятий для обучающегося во время каникул;

· об установлении срока сдачи задолженностей по предметам и осуществлении кон​троля за их выполнением;

· ходатайствовать перед психолого-медико-педагогической комиссией о необходи​мости обследования обучающегося с целью составления для него индивидуального учебного плана и психолого-медико-педагогического сопровождения.

5.10. Председатель школьного Совета профилактики основываясь на выводе о необ​ходимости особой психологической и социальной помощи подростку вправе обратиться в психолого-медико-педагогический центр, органы местного самоуправления, предоставив следующие документы:

-ходатайство


- общая справка о проведенной профилактической работе с несовершеннолетним и его семьей (при большом объёме материала целесообразно объединить характери​стику со справкой о профилактической работе в один документ – характеристику несовершеннолетнего).

